
 
 
WEB 請求から、「MOT 文書管理」へのアップロード方法 
 

■弊社サービス「MOT 文書管理」をご利用のユーザー様は、 

WEB 請求サイトの請求データを、「MOT 文書管理」にアップロードすることができます。 

※「MOT 文書管理」側で、書類データとして保存する処理が別途必要です。 

 

 

１． 請求情報詳細の画面右上にある『文書管理連携』ボタンをクリックすると、請求書を「MOT 文書管理」 

側にアップロードします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２． 「文書管理へアップロードしました」のメッセージが表示されたら、完了です。 

[OK]を押下してメッセージを閉じます。 

 

 

 

 

 

 

※アップロードに失敗した場合、「文書管理へのアップロードに失敗しました」のメッセージを表示します。 

  失敗した場合は、再度アップロード処理をお試しください。 

 

  



３． アップロードが完了した請求書は、［文書管理連携］ボタンの下に、「済」と「処理日時」が 

   表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これで、「MOT 文書管理」側へのアップロードは完了です。 

 

MOT 文書管理＞「アップロードファイル一覧」画面に、対象の請求書データが反映済の状態です。 

別途、MOT 文書管理へのデータ保存を行ってください。 

※詳細は、別紙「MOT 文書管理ユーザーマニュアル」をご参照ください。 

 

 

 

 


